_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PREGAO ELETRONICO N° 014/2020
PROCESSO LICITATORIO N° 018/20

EXCLUSIVO A MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Torna-se puablico que a Camara Municipal de Caceres-MT, por meio da Comissdo
Permanente de Pregao, nomeada pela portaria n° 226/2019, sediada na Rua Coronel José
Dulce, esq. ¢/ Rua General Osorio, S/N, Centro, CEP 78.201-056, Caceres-MT, realizara
licitado, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
com o critério de julgamento menor preco, sob a forma de execucéo indireta, no regime
de empreitada por preco global, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto Municipal n° 157 de 20 de
marco de 2019, do Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 04/12/2020
Horéario: 10:00 horas (Brasilia-DF)
Local: https://bll.org.br/

1. DOOBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € o Registro de precos de futura e eventual
contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos continuos de
outsourcing de impressao, digitalizacdo e copia com fornecimento de equipamentos
novos, suprimentos (exceto papel), assisténcia técnica com reposicao de todas as partes e
pecas dos equipamentos, software de gestdo e monitoramento, para atender as demandas
da Camara Municipal de Céceres-MT. Conforme condicGes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo seré realizada em grupo unico, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta global para todos os itens que
0 compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd 0 MENOR PRECO GLOBAL do
grupo, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

1.4. Cada servico ou produto do lote deverad estar discriminado em itens
separados nas propostas de precos, de modo a permitir a identificagdo do seu preco
individual e total.

2. DO REGISTRO DE PRECOS
2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DO CREDENCIAMENTO
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3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral na plataforma da
Bolsa de LicitacGes do Brasil - BLL, que permite a participacdo dos interessados na
modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro na BLL deverd ser feito acessando o sitio eletronico
https://bll.org.br/, ou através do telefone (41) 3097-4600 ou, também, através do e-mail
contato@bll.org.br, onde sera disponibilizado chave de identificacdo e senha pessoal
intransferivel para acesso ao modulo do pregao eletrénico.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes
efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais junto ao provedor do sistema e manté-los atualizados, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou
aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam devidamente cadastrados na
plataforma da Bolsa de LicitacGes do Brasil — BLL.
4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar sua chave de identificacdo e senha
pessoal para acesso ao Sistema de Pregdo Eletrénico.
4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:
4.2.1. Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacao vigente;
4.2.2. que ndo atendam as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;
4.2.4. que se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666, de 1993;
4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolucéo ou liquidagéo;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicdo (Acorddo n°® 746/2014-TCU-Plenario);
4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Gnico do art. 12 da
Instrucdo Normativa/SEGES n° 05/2017).
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4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizacdes sociais,
qualificadas na forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que 0s
servigos objeto desta licitacdo se insiram entre as atividades previstas
no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagédo
social (Acdrddo n° 1.406/2017- TCU-Plenério), mediante apresentacao
do Contrato de Gestéo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9. Empresas que ndo se enquadram como Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

4.2.10. sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no
Termo de Conciliagdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a
AGU.

4.3. E vedada a contratacio de pessoa juridica na qual haja administrador ou
socio com poder de direcao, familiar de:

4.3.1. detentor de cargo em comissdo ou fungéo de confianga que atue na
area responsavel pela demanda ou contratacdo; ou

4.3.2. de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo
contratante.

4.3.3. Paraos fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge,
0 companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso
V, da Lein®12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso 111, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. E vedada, ainda, a utilizacdo, na execucdo dos servicos contratados, de
empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo
em comissdo ou funcdo de confianca neste 6rgdo contratante.

4.5. Como condigdo para participacao no Pregdo, o licitante assinalara “sim”
ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

45.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo
“ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.5.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e
Seus anexos;

4.5.3. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital e que a proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias
editalicias;
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4.5.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

4.5.6. que a proposta foi elaborada de forma independente.

4.5.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do
art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara
o licitante as san¢des previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para a
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio
desse documento.

5.2. O Envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo
exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢cdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art, 43, §1°, da LC n° 123, de 2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda
de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, pelo
pregoeiro ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;
5.6. N&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo

entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera ap6s a realizacdo dos
procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante
melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para
acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrdnico, dos seguintes campos:
6.1.1. valor total do lote;
6.1.2. Descrigdo do objeto, contendo as especificacbes do Termo de
Referéncia.
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6.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestagéo dos servigos.
6.3.1. A Contratada devera arcar com o0 O6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta.

6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos
tributérios que vier incidir sobre os pagamentos pelos servigos prestados.

6.5. No pagamento dos servicos, serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

6.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituig&o.

6.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (Sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacéao.
6.9. Os licitantes devem respeitar os precos estabelecidos no Termo de

Referéncia, quando participarem de licitacBes publicas;

6.9.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacédo
pelo Tribunal de Contas do Estado e, ap6s o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do contrato

7. DA ABERTURA DA ~SESSAO, CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-& em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde

logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacfes
exigidas no Termo de Referéncia.
7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0
Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual
de desconto superior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacédo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de
disputa “aberto” em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, ap6s
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lances ofertado nos
altimos dois minutos do periodo de duracéo da sessdo publica.

7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12.  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13.  Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecucéo do melhor prego.

7.14.  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16.  No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢éo
dos lances.

7.17.  Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempos superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicacdo do fato aos participantes no sitio
eletronico utilizado para divulgagéo.

7.18. O Critério de julgamento adotado sera 0 menor preco, conforme definido
neste Edital e seus anexos.
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7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

7.20.  Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicOes
diferentes das prevista deste Edital.

7.20.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.20.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo
de 24 (Vinte e quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ap6s a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e j& apresentados.

7.21.  Apobs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequac&o ao objeto e a compatibilidade de prego
em relacdo a0 maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no pardgrafo Unico do art. 7° e no 89° do art. 26 do Decreto n°
10.024/20109.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com
o0 auxilio da proposta inicial e lance final apresentado pelo licitante.
8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da proposta ndo

caracteriza motivo suficiente para a sua desclassificacdo, desde que ndo contrariem
exigéncias legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:
8.4.1. néo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
edital;

8.4.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdao
n°® 1455/2018-TCU — Plenario), desconto menor do que o0 minimo exigido, ou
que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou
possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera
considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbolicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
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materiais e instalacfes de propriedade do préprio licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento)
da media dos precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo
for flagrante e evidente, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera
obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da
proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

8.7.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo de sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vista ao saneamento das propostas, a sessdo
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (Vinte
e quatro) horas, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro,
destacam-se a proposta de precos readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverao refletir
com fidelidade os custos especificados.

8.10.  Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes
do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

8.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo.

8.12.  Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

9. DA HABILITACAO
9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condi¢cbes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

9.1.3. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por
Ilicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da
Uniédo - TCU,

9.1.4. Cadastro Estadual de Empresas Inidéneas ou Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral do Estado de Mato Grosso
(http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis)

9.1.5. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a
substituicdo das consultas dos itens acima, exceto o item 9.1.4, pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢éo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

9.1.6.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.6.1.1. A tentativa de burla seréd verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.1.6.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificagao.

9.1.7. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condigéo de participagéo.

9.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema,
no prazo de 24 (Vinte e quatro) horas, sob pena de inabilitacéo.

9.3. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante a apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
duvida em relacéo a integridade do documento digital.

9.4. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da

matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
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exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.

9.5.1. Serédo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferentes nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao

nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.7.

9.8.

Habilitacdo juridica:

9.7.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.7.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores
(por exemplo, Certiddo Simplificada da Junta Comercial);

9.7.4. Inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

9.7.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacao dos seus administradores;

9.7.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:

9.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas;

9.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTYS);
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9.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.8.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal
(Alvara de funcionamento, p. ex.), relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.8.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual, se houver;

9.8.7. Provade regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.8.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.8.9. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.9.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

9.9.2. balanco patrimonial e demonstracfes contdbeis do ultimo
exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes
ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.9.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracGes
contébeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.9.2.2. é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.9.3. comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante
obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG = - : - —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante

LC = . -
Passivo Circulante

9.9.3.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual
a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo
ou do item pertinente.

9.10. Qualificacdo Técnica:

9.10.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacao,
mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

9.10.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.10.3. O licitante disponibilizard todas as informacgdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

9.11. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial, das demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio e dos indices de solvéncia e liquidez.

9.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital

9.12.1. A declara¢do do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitac&o.

9.13.  Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa
de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.14. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste
Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacéo fiscal e
trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para regularizagéo.
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9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

9.16.  Serainabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.17.  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital,
o licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletrnico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima
folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante
legal.

10.1.2. apresentar os pre¢os devidamente ajustados ao lance vencedor, em
conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatdrio.

10.1.3. conter a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.4.  Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°
8.666/93).

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos
e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza
o0 julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.7.  As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e o0s
documentos complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

11. DOS RECURSOS
11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacgéo fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o
caso, concedera o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante
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manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2.  Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacao da intencédo de recorrer, para decidir se admite
ou néo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢Bes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o
prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1.  Asessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulag&o de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada
a prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e
0s que dele dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006, serdo adotados o0s
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para
acompanhar a sessdo reaberta.
12.2.1. A convocagao se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-
mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.
12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no cadastro do licitante no sistema, sendo responsabilidade do
licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢éo de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular decis@o dos recursos apresentados.
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13.2.  Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1.  Nd&o havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratag&o.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

15.1.  Apds a homologacéao da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena
de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

15.3.  Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 0rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da
data de seu recebimento.

15.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

15.,5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.5.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo
de negdcios ali estabelecida as disposicGes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.5.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
edital e seus anexos;

15.5.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel
conforme previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.7.  Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta interna para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

15.8.  Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovacdo das condi¢Oes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.9.  Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicdes de
habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢Ges das demais cominacoes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap0os a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a
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proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato
Ou a ata de registro de precos.

16. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar a Ata de
Registro de Precgos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

16.2.  Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 0rgdo ou
entidade para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera
encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar da data de seu recebimento.

16.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de
Registro de Precos poderad ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que
devidamente aceito.

16.4.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condicGes, quando for o caso.

16.4.1. Seré incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes
que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos do licitante
vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, quando o objeto ndo
atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993;

17. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
17.1.  Asregras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual séo
as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAQAO
18.1.  Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo
previstos no Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA
19.1.  As obrigacGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO
20.1.  As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 16



https://www.caceres.mt.leg.br/

_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

21.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1.ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel,

21.1.3. apresentar documentacdo falsa;

21.1.4. deixar de entregar 0s documentos exigidos no certame;

21.1.5. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

21.1.6. ndo mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

21.2.  As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro
de reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente.

21.3.  Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatéario que cometer qualquer das infracfes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancdes:

21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que
ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

21.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera
e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio, pelo prazo
de até cinco anos;

21.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Puablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

21.6.  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracdo de investigagéo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.
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21.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragcBes administrativas néo
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos
da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

21.9.  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Camara Municipal de Caceres podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

21.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993,
e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
0 dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdo publicadas nos meios oficiais de publicacao.

21.13. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas
no Termo de Referéncia.

22. DA IMPUGNA(;AO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

22.1.  Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrénica no sistema, pelo
e-mail cpl.pregao@caceres.mt.leg.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco
Rua Cel. José Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-056, Caceres-MT, Setor de Licitagdes,
das 07:00 horas as 13:00 horas.

22.3.  Caberé ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados
da data de recebimento da impugnacéo.

22.4.  Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio do sistema onde se opera o pregédo
eletronico, no endereco indicado no Edital.

22.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois
dias (teis, contados da data do recebimento do pedido e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracéo do edital e dos anexos

22.7.  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 18



https://www.caceres.mt.leg.br/
mailto:cpl.pregao@caceres.mt.leg.br

_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

22.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de
licitacdo.

22.8.  Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema
e vincularéo os participantes e a administragéo.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1.  Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

23.2.  Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo
publica observardo o horario de Brasilia — DF, exceto para o horario de funcionamento
da Camara Municipal de Céceres-MT.

23.4.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substéancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

23.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a
contratacao.

23.6.  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

23.7.  Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

23.8.  Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a 0 dia do inicio e incluir-se-4 o0 do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administragéo.

23.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados o0s
principios da isonomia e do interesse publico.

23.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico
https://www.caceres.mt.leg.br/, e também podera ser lido e/ou obtido no endereco Rua
Cel. José Dulce, S/N, Centro, CEP: 78.210-056, Céceres-MT, Setor de Licita¢Ges, das
07:00 horas as 13:00 horas, nos dias Uteis, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

23.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
23.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
23.12.3. ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro de Precos.
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Céceres-MT, 28 de outubro de 2020

Rubens Macedo
Presidente da Camara Municipal de Céaceres-MT
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo 056/2020 — Protocolo N° 1539 de 24 de julho de 2020

1. DO OBJETO

1.1.Este termo objetiva delinear os especificos para Registro de precos de
futura e eventual contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos continuos de outsourcing de impressao,
digitalizacdo e coOpia com fornecimento de equipamentos novos,
suprimentos (exceto papel), assisténcia técnica com reposi¢ao de todas
as partes e pecas dos equipamentos, software de gestdo e
monitoramento para atender as demandas da Céamara Municipal de
Caceres-MT.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1.Sao atribuicbes da Céamara Municipal de Caceres, como Poder
Legislativo Municipal fiscalizar o Poder Executivo Municipal e elaborar
leis para manutencao do municipio.
2.2.Dessa forma, tendo em vista a atividade fim desta Instituicdo, a
Secretaria de Tecnologia da Informacédo necessita prover a infraestrutura
necessaria para o desempenho de todas as atividades em prol do
interesse publico.
2.3.Portanto, essa contratacdo visa suprir, com eficiéncia e eficacia, a
necessidade latente que a Camara Municipal de Caceres possui por
servicos de digitalizacdo, impressao e cépia, considerados essenciais
para o desempenho de suas atividades instrucionais cuja auséncia ou
indisponibilidade, produz impactos diretos no desempenho da instituicao.

3. DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

3.1.0 objeto do presente Termo de Referéncia apresenta descricdo e 0s
guantitativos, conforme ANEXO | deste termo.

3.1.1. A estimativa total da contratacdo é de R$ 27.217,20 (vinte e sete
mil, duzentos e dezessete reais e vinte centavos).

3.2.0 valor anual dos itens 1 e 2 corresponde ao valor mensal dos
equipamentos (cinco impressoras * valor unitario) multiplicado por 12
meses.

3.3.Garantia e manutencdo dos equipamentos e servicos contratados
durante toda a vigéncia contratual;

3.4.Instalacdo, configuracdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com
manutencao preventiva e corretiva e com reposicao de pecas;

3.5. Fornecimento, de todos os suprimentos e consumiveis (toners e kits de
manuten¢ao) novos, com excecdo de papel, ndo remanufaturados,
originais e genuinos do fabricante dos equipamentos;
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3.6.Fornecimento de software com solugcdo de gerenciamento,
monitoramento on-line e administracdo do servi¢co contratado;
3.7. Treinamento de Técnicos e suporte aos usuarios da solucao.

4. INFORMACOES RELEVANTES
4.1.Medicao do Custo

4.1.1. O custo mensal sera composto por um valor fixo mensal, composto
pelos itens 1 e 2, acrescido de um valor variavel, composto pelos
itens 3 e 4.

4.1.1.1. O valor variavel é obtido pela multiplicagdo do niumero de
copias/impressdes Uteis produzidas pelo preco unitario da
copia/impressao.

4.1.1.2. O valor unitario por cépia/impressdo é previamente fixado e
deve nele estar incluso os insumos e todo o material necessério
ao funcionamento do equipamento, pecas de reposicao,
tributos, lucro e despesas administrativas sobre o custo da
copia/impressfes e outras especificadas e obrigatoriamente
detalhadas pela CONTRATADA.

4.1.2. O valor fixo mensal, composto pelos Itens 1 e 2, podera ser 0,00
(zero), caso a CONTRATADA trabalhe somente com valores
variaveis de acordo com o numero de cépias/impressoes;

4.1.2.1. Nesse caso, todos os insumos e demais materiais e
servicos necessarios para o bom funcionamento das
impressoras previstos no item 5 deverdo estar embutidos
no valor.

4.1.3. A CONTRANTE nédo é obrigada a utilizar todo o quantitativo
estimado nos itens 3 e 4;

4.1.4. Somente serado faturadas as cOpias/impressdes uteis produzidas,
excluidas aquelas que tenham sido produzidas para teste do
equipamento durante instalacdo/manutencdo, 0 que devera ser
registrado pelo funcionario da empresa, com o devido visto da
fiscalizacdo, e anexado a fatura. Serédo excluidas, também, aquelas
copias/impressdes que contenham imperfeicdo atribuida ao mau
funcionamento do equipamento ou insuficiéncia/deficiéncia de
suprimentos, devendo estas Ultimas ser apresentadas e entregues
pela fiscalizacdo ao funcionario da empresa, no ato da leitura do
contador de copias/impressdes do equipamento, com o registro da
ocorréncia visado e aceito pelas partes ou, ndo sendo a leitura
efetuada "inloco" pela CONTRATADA, se presumira como correta e
efetivamente aceita a deducédo informada pela fiscalizagdo do
CONTRATANTE.

4.2.Especificacdo minima dos equipamentos

4.2.1. AMBAS

4.2.1.1. Funcdes de impresséo, copia e digitalizacéo;
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4.2.1.2. Modo economia de energia;
4.2.1.3. Caracteristicas da copiadora:
4.2.1.3.1. Suportar resolucao de 600dpi;
4.2.1.3.2. Ampliacdo e reducéo por zoom de 25% a 400%;
4.2.1.3.3. Capacidade de realizar 99 coOpias de um mesmo
documento original;
4.2.1.4. Caracteristica da digitalizadora:
4.2.1.4.1. De mesa, integrado ao equipamento, com capacidade
policromaética;
4.2.1.4.2. Suportar resolucao de 600 dpi;
4.2.1.4.3. Alimentador automatico de documentos originais
com capacidade de entrada de papel para, no minimo, 50
(cinquenta) folhas;
4.2.1.4.4, Suportar na mesa (vidro), e no alimentador
automatico, originais nos tamanhos A4, carta e oficio;
4.2.1.4.5. Tecnologia de impressao a LASER ou LED;
4.2.1.4.6. Suportar resolucdo 1200x1200 dpi;
4.2.1.4.7. Tempo de impressdo da primeira pagina igual ou
inferior 10 segundos;
4.2.1.4.8. Processador de, pelo menos, 500 MHz;
4.2.1.4.9. Deverd apresentar, pelo menos, uma interface USB
2.0, ou superior, de alta velocidade;
42.1.410. Devera apresentar, pelo menos, uma interface
Ethernet Gigabit;
421411, Capacidade de Impressdo em frente e verso
automatico (duplex), no formato A4, oficio e carta,
4.21.4.12. Nao deve haver restricdbes de utilizacdo de papéis
reciclados ou timbrados;
42.1.413. Bandeja multitlso de alimentagdo manual de
capacidade de, no minimo, 50 folhas;
4.2.1.4.14.  Saida de papel de pelo menos 150 folhas;
4.2.2. MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA
4.2.2.1. Caracteristicas da impressora:
4.2.2.1.1. Velocidade de impressdo, no minimo, 40 ppm em
papel A4 ou carta, em modo normal;
4.2.2.1.2. Meméria RAM, instalada, de 256 MB, no minimo;
4.2.2.1.3. Ciclo de impressédo mensal de até 100.000 péaginas;
4.2.3. MULTIFUNCIONAL LASER POLICROMATICA
4.2.3.1. Caracteristicas da impressora:
4.2.3.1.1. Velocidade de impressdao policromatica ou
monocromatica de, no minimo, 25 ppm em papel A4 ou
carta, em modo normal;
4.2.3.1.2. Memoéria RAM, instalada, de 512 MB, no minimo;
4.2.3.1.3. Ciclo de impressédo mensal de até 60.000 paginas;
4.3.Requisitos gerais obrigatorios para os equipamentos fornecidos:
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4.3.1. Os equipamentos deverdo ser compostos de hardware, software, e
acessoOrios necessarios a sua instalacédo, configuracdo e operacéo
completas, bem como a respectiva garantia;

4.3.2. Painel com interface grafica, que admita a entrada de dados em
teclado alfanumérico fisico ou na propria tela.

4.3.3. Interface de comunicacdo padrdo Ethernet 10/100/1000, com
conector RJ45 e interface USB,;

4.3.4. Possuir, no minimo, uma entrada USB frontal ou lateral, para
impresséo direta do Pen Drive e escaneamento direto para o Pen
Drive;

4.3.5. Funcionamento em rede (scan-to-folder e scan-to-email) sem a
necessidade de utilizacdo de um microcomputador;

4.3.6. Compativel, ao menos, com os protocolos de Rede: HTTP — FTP —
TCP/IP Ipv4;

4.3.7. Compativel com os sistemas operacionais Windows 7, Windows 8
(versdes 32 e 64 bits), Windows 10 (versdes 32 e 64 bits) ou superior;

4.3.8. Modo Duplex (frente e verso) automatico para impressao, copia e
digitalizacao;

4.3.9. Digitalizacdo pelo menos com formatos de arquivos TIFF, JPG e
PDF (single e multipage);

4.3.10. Todos os equipamentos com capacidade de digitalizacao
devem acompanhar aplicativo OCR (Optical Character Recognition)
em lingua portuguesa, incluindo a licenca de uso ou versdo do
fabricante e devera permitir a criagdo de arquivos com a extensao
.PDF pesquisavel em modo texto com OCR. Tal funcionalidade pode
estar embarcada no equipamento ou em servidor de rede;

4.3.11. Todas as impressoras multifuncionais e scanners, para
efeito de auditoria, deverdo possuir recurso de contabilizacdo de
volumes impressos pelo proprio hardware, independentemente do
software de gestado, para confirmacdo dos quantitativos informados
nos relatorios;

4.3.12. Possibilidade de identificacdo de impressdes ou copias;
4.3.13. Manual e display em portugués;
4.3.14. Possuir faixa de entrada com tensédo de 100V a 240V. Caso

0S equipamentos ndo apresentem tensdo compativel com a
disponivel nas instalacbes da CONTRATANTE, a CONTRATADA
devera disponibilizar transformadores compativeis com a poténcia
dos equipamentos;

4.3.15. Caso  sejam necessarios  transformadores  e/ou
estabilizadores para garantia do correto funcionamento dos
equipamentos, 0os mesmos deverdao ser fornecidos pela
CONTRATADA;

4.3.16. Deverdo ser fornecidos cabos de forca, acessorios e
softwares necessarios a completa instalagcdo, configuracdo e
operagao dos equipamentos;
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4.3.17. Todos os modos de conectividade deverdo ser nativos no
equipamento. Nao serdo permitidos acessorios ou print server para
execucgao dessas conectividades.

5. FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO
5.1.0s servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos

a seguir estabelecidos:

5.1.1. Fornecimento de equipamentos de ultima geracdo em linha de
producdo, novos, ndo remanufaturados e sem uso, devidamente
instalados;

5.1.2. Fornecimento dos suprimentos necessarios ao bom funcionamento
das impressoras instaladas dentre os quais: toner e kits de
manutencao das impressoras novos e originais do fabricante;

5.1.3. Fornecimento de suporte técnico quando necessario;

5.1.4. Fornecimento de assisténcia técnica on-site quando necessario;

5.1.5. Fornecimento de software para gerenciamento e monitoramento on
line do ambiente, informando niveis de abastecimento de papel e
tbner, necessidades de troca de kits de manutencédo, gestao de
paginas impressas, copiadas e digitalizadas, com a disponibilizacéo
de sistema de informacéo, possibilitando contabilizagéo e bilhetagem
de cada equipamento;

5.1.6. Fornecimento de licenca de uso de sistema informatizado de
registro e ao acompanhamento dos chamados técnicos para gestéao
e monitoramento das ocorréncias para CONTRATANTE;

5.1.7. Treinamento de, no minimo, 01 (um) funcionario da
CONTRATANTE para utilizacdo do software de contabilizagdo de
recursos dos equipamentos, a ser fornecido, nas dependéncias da
CONTRATANTE. Esse funcionario sera responsavel pelo
monitoramento, gestdo e aprovacao dos relatérios de bilhetagem a
serem gerados pela respectiva ferramenta;

5.1.8. Treinamento de operacdo dos equipamentos, por meio de
transferéncia de conhecimento, com exercicios préaticos de
configuracdo dos equipamentos para, no minimo, 05 (cinco) técnicos
da CONTRATANTE.

5.1.9. A transferéncia de conhecimento operacional, a cargo da empresa
contratada devera propiciar a parametrizacdo, 0 gerenciamento e
administracdo dos equipamentos, contabilizacdo das impressoes, a
instalacao de drivers nas estacdes de trabalho e quaisquer outros
recursos necessarios como copia, digitalizacdo e utilizacdo de
software de OCR, inclusive com a instalacdo de softwares nos
servidores e estacOes de trabalho da solucéo implantada,;

5.1.10. A transferéncia de conhecimento devera ocorrer em data
ajustada com a CONTRATADA, sendo que a mesma néao podera ser
posterior a 05 (cinco) dias do prazo estipulado para inicio da
execucao dos servicos, e, sera realizado nas instalacbes da
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CONTRATANTE ou em local definido pela CONTRATADA,
previamente acordado entre as partes;
5.2.Instalag&o dos Equipamentos:

5.2.1. Os equipamentos serdo instalados nos enderecos indicados pela
CONTRATANTE nos limites da Céamara Municipal de Céceres,
localizada na Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General
Oso6rio, CACERES - CEP.: 78210-056;

5.2.2. A CONTRATADA devera proceder a instalacdo e desinstalacédo de
impressoras dentro da localidade. Caso seja mudada a localidade de
instalacdo, 0 remanejamento/transporte ocorrera por conta da
CONTRATADA,

5.2.3. A empresa CONTRATADA deve garantir que durante a execucao
dos servicos 0s ambientes sejam mantidos em perfeitas condi¢des
de higiene e seguranca. Ap6s a conclusdo do atendimento de um
chamado técnico, devera ser efetuada limpeza geral no ambiente
eventualmente afetado pela atuacdo do técnico da empresa
CONTRATADA,

5.2.4. A CONTRATANTE sera responsavel pelo fornecimento da
infraestrutura necesséria para instalacdo e funcionamento dos
equipamentos, como local fisico, tomadas elétricas, pontos de
acesso a rede;

5.2.5. Os empregados da CONTRATADA terdo acesso aos locais de
execucao dos servicos, desde que devidamente identificados;

5.2.6. Cabera & CONTRATANTE fiscalizar, de acordo com sua
conveniéncia e no seu exclusivo interesse, o exato cumprimento das
clausulas e condicdes estabelecidas no Contrato;

5.2.7. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, junto aos
equipamentos, publicacbes e/ou manuais dos equipamentos, em
lingua portuguesa, conforme legislacao vigente.

5.3.Manutencdo Corretiva, Reinstalacdo e Substituicdo de

Equipamentos:

5.3.1. CONTRATADA é a Unica e exclusiva responsavel pela manutencao
preventiva dos equipamentos por ela instalados, devendo apresentar
cronograma de realizacdo desses servicos para apreciacdo e
autorizacdo do CONTRATANTE. A manutencdo preventiva devera
ainda obedecer as recomendacdes dos respectivos fabricantes dos
equipamentos;

5.3.2. A substituicdo de consumiveis, exceto papel, ensejada pelo uso
normal dos equipamentos, devera ser realizada pela CONTRATADA,
de forma proativa, ndo gerando indisponibilidade dos servigos
contratados. Os consumiveis deverdo ser novos, nao
remanufaturados, sem uso anterior, originais do fabricante do
equipamento;

5.3.3. A CONTRATADA devera arcar com as despesas relativas a troca
e destinacdo final de todos o0s consumiveis, exceto papel,
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necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratado. Assim, a
CONTRATADA ficara responsavel pelo devido recolhimento dos
consumiveis utilizados (cartuchos de toners vazios, cilindros ou
guaisquer pecas substituidas com desgastes pelo uso do
equipamento), bem como dos residuos dos processos de
manutencao e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser tratados
de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislacéo
ambiental, em conformidade com a Lei n.° 12.305/2010 (Politica
Nacional de Residuos Sdlidos) e os preceitos de preservacdo
ambiental.

5.3.4. A manutencdo corretiva devera ocorrer sempre que necessaria,
para substituicdo de um componente do equipamento por desgaste
ou quebra do mesmo, e, ainda, sempre que surgirem falhas ou
defeitos na impressao (riscos nas copias, areas brancas, etc);

5.3.5. O atendimento de primeiro nivel serd efetuado por técnicos do
CONTRATANTE, que realizardo as verificacdes basicas acerca de
alimentacao, conectividade dos equipamentos e outros problemas de
menor complexidade;

5.3.6. Caso nao sejam solucionados no atendimento de primeiro nivel, os
chamados seréo direcionados ao(s) técnico(s) da CONTRATADA,
atraveés da abertura de chamados;

5.3.7. Os servicos de manutencao, segundo nivel, serdo realizados pela
CONTRATADA no horério comercial compreendido entre as 7h e
13h, ininterruptamente;

5.3.8. Os tempos maximos para atendimento e solu¢do do problema por
parte da CONTRATADA serdo contados a partir da abertura do
chamado técnico, que deverd ser efetuado pelos usuarios dos
equipamentos ou pelo representante da CONTRATANTE;

5.3.9. Para a abertura de chamados técnicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar, no minimo, 2 (dois) meios de comunicacdo para tal
finalidade, compreendendo:

5.3.9.1. Telefones convencionais de plantéo;
5.3.9.2. Endereco eletronico e/ou Portal Web.

5.3.10. Os registros deverdo possuir, no minimo, as informacées a
seqguir:

5.3.10.1. Equipamento;

5.3.10.2. Local de instalacao;
5.3.10.3. Pessoa de contato;
5.3.10.4. Breve descri¢ao do defeito.

5.4.Sistema de Gerenciamento
5.4.1. A CONTRATADA devera fornecer, sem custo adicional ao
CONTRATANTE, solugéo de administracao dos servigos contratados
de forma a garantir o atendimento dos niveis de servigos solicitados.
Este servico compreende a geréncia e monitoramento dos processos
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de reprografia, através de um sistema de gestdo, que devera ser
disponibilizado na modalidade local (servidores locais nas unidades
da contratada) ou web (com servidor em sites de terceiros). Esta
solucéo devera permitirao CONTRATANTE o gerenciamento remoto
de todos os equipamentos alocados, através de sua rede, permitindo,
pelo menos, as seguintes operacoes:
a. Permitir a definicdo de custos de pégina impressa por
impressora/multifuncional, diferenciando custos para
impresséo em cores e preto e branco;
b. Realizar inventario automatico dos equipamentos (relacéo
de todos os equipamentos instalados, com 0s respectivos
nameros de série, modelo, endereco MAC, etc.);
c. Possuir interface Web (Browser) ou cliente/servidor, em
lingua portuguesa,;
d. Permitir bilhetagem do total de paginas impressas no
periodo, contabilizando por impressora;
e. Permitir bilhetagem off-line: caso perca a comunicacao
com o equipamento ou este pare de funcionar, atualizar a
base de dados quando a comunicacgéo ou o funcionamento
for restabelecido, com todas as informacdes sobre os
servicos de reprografia realizados no periodo em que
permaneceu sem comunicagao;
e. Enviar relatérios de bilhetagem via servidor de e-mail;
f. Capturar contadores fisicos das impressoras
automaticamente;
g. Para os equipamentos instalados em rede, a
CONTRATADA devera dispor de software para automacéao
da coleta dos contadores de todos os equipamentos
instalados nas dependéncias da CONTRATANTE, de modo
gue sejam coletados os contadores dos equipamentos
automaticamente, sem a necessidade de coleta manual.
Também sera exigido que a CONTRATADA realize a
automatizacdo do envio de toners, para 0s equipamentos
instalados em rede, de modo que a CONTRATANTE néo
efetue solicitacdes de toners, ou seja, 0 processo de envio
de toner devera ser automético, de forma transparente e
sem intervencdo humana, para minimizarmos a parada dos
equipamentos por falta de consumiveis, independente de
pedidos dos usuarios;
h. Os custos relativos ao sistema de gerenciamento de
servicos deverdo estar incluidos e distribuidos nos precos
unitarios.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 28



https://www.caceres.mt.leg.br/

_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

6.1. Para a perfeita execucédo dos servi¢os, a Contratada devera disponibilizar
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
guantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

6.1.1. CONSUMIVEIS — TONER, CILINDROS E PECAS
6.1.1.1. O Consumo de toner e todas as pecas, inclusive as de alta
mortalidade, estdo inclusos no contrato, assim como todos 0s
servicos, e serdo entregues nas localidades estabelecidas pela
CONTRATADA.

7. EXECUC;AO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO
7.1. A execucdo dos servicos sera iniciada imediatamente apos a publicacéo
do contrato, na forma que se segue:

7.1.1. A empresa contratada sera responsavel pela execucdo dos
servicos e seu acompanhamento no tocante a qualidade e niveis de
servico alcancados com vistas a efetuar eventuais ajustes e
correcoes;

7.1.2. Todas as despesas envolvidas para a execucdo da presente
contratacdo ocorrerdo por conta da contratada, inclusive as
despesas com frete, as de envio e retorno de profissionais técnicos
para execucao dos servicos, retirada e devolugédo dos equipamentos
para realizacdo da assisténcia técnica fora das dependéncias da
CONTRATANTE, sem qualquer 6nus adicional;

7.1.3. O transporte dos equipamentos, em suas embalagens, até o local
especificado pela CONTRATANTE, no dia da entrega, sera realizado
pela CONTRATADA, inclusive o0s procedimentos de seguro,
embalagem e transporte;

7.1.3.1. Recomenda-se que a CONTRATADA envie a
CONTRATANTE uma relagcdo dos equipamentos e suas
descri¢cOes que serao fornecidos para aprovacao;

7.1.3.2. A aprovacéao citada no item anterior se refere ao atendimento
das caracteristicas previstas neste TR, e objetiva evitar a troca
de equipamentos que ndo atendam ao solicitado.

7.1.4. A entrega deve ser agendada com a CONTRATANTE, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, sob o risco de
ndo ser autorizada;

7.1.5. A desembalagem e instalacdo dos equipamentos e componentes
devem ser realizadas pela empresa contratada, em dias Uteis dentro
do horéario comercial, no horéario de 7h a 13h. A verificagdo quanto ao
estado dos equipamentos apOs o transporte e eventuais danos
ocorridos sera de exclusiva responsabilidade da empresa contratada
e deverdo ser reparados pela contratada, sem qualquer
solidariedade por parte da CONTRATANTE;

7.1.6. A entrega dos equipamentos e a execucdo dos servicos serdo
efetuados e prestados na Sede da CONTRATANTE, de acordo com
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as solicitacdes de fornecimento e enderecos constantes na ordem de
fornecimento;

7.1.7. Os equipamentos a serem alocados na prestacdo dos servigcos
deverdo ter ativas e configuradas todas as funcionalidades
disponibilizadas pelo fabricante, sendo que para isto a contratada
devera providenciar todas as licengas que possibilitam o acesso total
as funcionalidades, sem custo adicional ao contrato;

7.1.8. A contratada devera assegurar, durante a vigéncia do contrato,
assisténcia técnica total aos equipamentos;

7.1.9. A assisténcia técnica abrange todas as acdes, sejam de
manutencao, reposicdo de pecas, remanejamento e alteracdo da
localizacdo de equipamentos, softwares, firmware e demais
aplicativos com vistas a garantir o perfeito funcionamento dos
equipamentos, sem 6nus adicional a CONTRATANTE;

7.1.10. O suporte técnico abrange orientacbes ao usuario para
solucionar eventuais problemas de facil solucéo;
7.1.11. A assisténcia técnica e o suporte técnico e se fara por meio

de estrutura de central de suporte, com técnicos disponiveis e
estoque de pecas para reposicdo de equipamentos ou elementos
defeituosos;

7.1.12. Os chamados para assisténcia ou suporte técnicos serao
atendidos em regime 6x5 (seis horas por dia, cinco dias por semana)
das 07h as 13h, ininterruptamente;

7.1.13. Caso seja necessario o recolhimento de qualquer
equipamento para verificacdo ou conserto, a empresa devera
substitui-lo, em até 72 (setenta e duas) horas corridas, por outro de
sua propriedade, com caracteristicas iguais ou superiores. Caso 0
equipamento original ndo possa ser reinstalado em um periodo
maximo de 60 (sessenta) dias, a partir da abertura do chamado, a
CONTRATADA devera substitui-lo por outro equipamento novo,
original, de configuragdo idéntica ou superior, sem acréscimo de
valor dos precos contratados ou qualquer ©6nus para a
CONTRATANTE;

7.1.14. As pecas e componentes a serem substituidos deverao ser
novos (ndo utilizados ou recondicionados) e homologados pelo
Fabricante e deverdo ter especificacdo igual ou superior a
substituida;

7.1.15. A critério da CONTRATANTE, em caso de dificuldade no
cumprimento do prazo de solugcdo do chamado, em razdo de
dependéncia da substituicdo de pecas e desde que motivadamente
justificado, poderéa ser concedido prazo adicional de até 5 (cinco) dias
Uteis para a solucédo sem que haja penalizacao;

7.1.16. Entende-se como conclusdo da demanda de manutengao ou
configuracdo dos equipamentos, o momento a partir do qual o
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equipamento estiver disponivel, em perfeitas condicbes de uso e
funcionamento;

7.1.17. No momento da abertura do chamado a empresa contratada
devera fornecer a CONTRATANTE um numero unico de identificacdo
do chamado;

7.1.18. Para acompanhamento e controle da execucdo dos
servicos, a empresa contratada deverd encaminhar, juntamente com
a fatura/nota fiscal do respectivo més, relatério de prestacdo de
servigco técnico para cada atendimento realizado contendo as
seguintes informacodes:

7.1.18.1. Identificacdo e descricdo dos chamados técnicos contendo
data e hora da abertura, do inicio e do término do atendimento;

7.1.18.2. Registro do solicitante e do atendente;

7.1.18.3. Identificacdo do problema, as providéncias adotadas e
descricao da solugéo definitiva;

7.1.18.4. Avaliacédo da qualidade do atendimento;

7.1.18.5. Informacdes sobre substituicio de pecas e/ou
equipamentos.

7.1.19. Visando a comunicagao entre a CONTRATANTE e a
empresa CONTRATADA, e, ainda, o acionamento da assisténcia
técnica, a contratada deve fornecer todos os meios de contato como:
endereco, telefone, e-mail, sitio, nome e cargo do responsavel que
atuara como seu preposto;

7.1.20. No final do contrato, a contratada devera, as suas expensas,
providenciar o desligamento, desinstalacao e remocao dos produtos,
no prazo maximo de até 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da data
de liberacdo. Nesta hip6tese, a Contratada ndo podera cobrar dos
contratantes as despesas com embalagem, seguro e transporte;

7.1.21. Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de 5
(cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.22. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao de
penalidades.

7.1.23. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10
(dez) dias, contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo da
gualidade e quantidade do servico executado e materiais
empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.
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7.1.24. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem
anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.1.25. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucao do contrato.

8. CRITERIO PARA JULGAMENTO
8.1.0 critério adotado para julgamento das propostas sera do tipo menor
preco global, considerando que a solucdo envolve a contratacdo do
aluguel da maquina (itens 1 e 2), e também a impressdo nessas
maguinas (itens 3 e 4), torna-se inviavel que haja diferentes fornecedores
para cada item. Além disso, o controle necessario para VAarios
contratos tomaria muito tempo de servico dos servidores da Camara

Municipal, principalmente da Secretaria de Tecnologia da Informacéao.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servi¢os, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3.Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais

imperfeicdes no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a

sua correcao;

9.4.Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente
justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado

e desde gue observado o limite da legislacédo trabalhista;

9.5.Pagar a Contratada o valor resultante da prestagcéo do servico, no prazo
e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.6.Nomear Fiscal de Contrato, nos termos da legislacdo pertinente, para
acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato para que, durante toda

a vigéncia do contrato, sejam mantidas, pela CONTRATADA, as

compatibilidades com as obrigagdes assumidas e todas as condi¢des de

habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacéo;
9.7.Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com
as especificacdes apresentadas na proposta da empresa CONTRATADA

e que seja inadequado, nocivo ou possa danificar seus bens patrimoniais;

9.8. Permitir o acesso do pessoal da CONTRATADA ao local da prestagéo do
servico e aos equipamentos de TI, obedecidas as regras e normas de
seguranca da CONTRATANTE;
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9.9. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes aos servigos
gue venham a ser solicitados pelos profissionais da CONTRATADA ou a
seu preposto;

9.10. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢0es administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

9.11. Receber os objetos entregues pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspe¢bes a serem
realizadas e emitir Termo de Recebimento Definitivo;

9.12. Rejeitar, com a devida justificativa, qualquer material entregue ou
servico executado em desacordo com as especificacfes e obrigacdes
assumidas pela empresa CONTRATADA;

9.13. Indicar os servidores e técnicos que deverao participar da transferéncia
de conhecimento da solucéao;

9.14. Conferir toda a documentacao técnica gerada e apresentada durante a
execucao dos servicos, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver
em conformidade com os padrfes de informacao e qualidade exigidos;

9.15. Informar a CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato e garantia
de funcionamento dos equipamentos, 0os novos locais para prestacao da
assisténcia técnica, caso seja necessario 0 remanejamento de
equipamentos para outras unidades da CONTRATANTE;

9.16. Exigir o imediato afastamento do ambiente da CONTRATANTE de
qgualquer profissional e/ou preposto da CONTRATADA que, por justas
razdes, vier a desmerecer a confiangca, embarace a fiscalizacao ou,
ainda, que venha a se conduzir de modo inconveniente ou incompativel
com o servigo contratado;

9.17. Criar todas as condicdes fisicas, estruturais e elétricas para a
instalacdo e configuracdo dos equipamentos, sem que isto implique em
custos para a CONTRATADA,

9.18. Proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinacdes do
Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de
Referéncia;

10.0BRIGAQOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidades especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucgao ou dos materiais empregados;
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10.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinacdes em vigor;

10.4. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecéo Individual - EPI, quando for o caso;

10.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo no 0rgao para a execucao do servico;

10.6. Comunicar & CONTRATANTE, através de relagdo discriminada que
contenha, no minimo, marca, modelo, nimero de série de todos os
equipamentos disponibilizados na CMC, bem como manté-la atualizada
a cada substituicdo (permanente ou proviséria) ou acréscimo de
equipamentos;

10.7. O documento exigido no item anterior sera sempre considerado como
a comprovagcao oficial dos equipamentos disponibilizados pela
CONTRATADA para execucdo do objeto do presente Termo de
Referéncia, ndo sendo aceita nenhuma cobranca por equipamentos nao
relacionados;

10.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciérias, tributarias e as demais previstas nha legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere responsabilidade a
Contratante;

10.9. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos
em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a
execucao do servico, conforme descrito neste termo de referéncia;

10.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
normas internas da Administracao;

10.11. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-o0s a hdo executar atividades ndo abrangidas
pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar 8 CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

10.12. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestacdo dos servicos;

10.13. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
guatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho de menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
gualificagao exigidas na licitacéo;

10.15.  Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

10.16. Arcar com o0 Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei
n° 8.666, de 1993.

10.17. Executar fielmente o objeto de acordo com as normas legais e
recomendacdes técnicas

10.18. Garantir o objeto contratado nos prazos estabelecidos, nas
condi¢cBes e precos consignados em sua proposta comercial, devendo
estar inclusos todos os custos, impostos, taxas e demais encargos
pertinentes a formacao do preco;

10.19.  Participar de reunides com o Gestor do Contrato para alinhamento
de expectativas contratuais e entrega de documentos relativos aos
servigos contratados;

10.20. Agendar a entrega dos equipamentos ou materiais no ambiente da
CONTRATANTE, a fim de que seja designado pessoal para acompanhar
a entrega;

10.21. Entregar os bens, objeto da contratacéo, devidamente protegidos
e embalados contra danos de transporte e manuseio, novos e de primeiro
uso, contendo manuais e guias de instalagao originais (impressos e por
meio eletrénico), itens, acessorios de hardware e software necessarios
ao perfeito funcionamento dos equipamentos;

10.22. Desembalar, instalar, configurar e realizar todos os testes
necessarios a verificagédo do perfeito funcionamento da solucéo ofertada;

10.23. Obter todo e qualquer tipo de licenca junto aos Orgaos
fiscalizadores para o perfeito e efetivo fornecimento da solucéo ofertada,
sem 6nus adicional para o contrato;

10.24.  Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, referentes a
prestacdo dos servigos, tais como frete, seguro, taxas, transportes e
embalagens, bem como o0s encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e salarios de seus empregados, decorrentes do
cumprimento das obrigacbes assumidas no contrato para entrega dos
servicos no prazo estipulado, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

10.25. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a
sofrer seus empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razao de
acidentes, ou de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, de seus
empregados;

10.26.  Cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho durante
possivel estadia dos seus profissionais nas instalagcbes da
CONTRATANTE;

10.27. Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer
anormalidade verificada, relacionada aos bens e servi¢os fornecidos a
CONTRATANTE e prestar os devidos esclarecimentos sempre que
solicitados;

10.28. Formalizar a indicacdo de preposto da CONTRATADA e substituto
eventual, como seu representante legal, incluindo nome, cargo, nimeros
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de telefone e enderecos eletronicos para, em tempo integral, durante o
periodo de vigéncia do contrato, sem 06nus adicional, administrar,
acompanhar, supervisionar e controlar todo e qualquer assunto relativo
aos servicos contratados, respondendo por todos os atos e fatos gerados
ou provocados pelos seus funcionarios;

10.29. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidades especificadas, nos termos de
sua proposta;

11.CONTROLE DA EXECUC;AO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas
ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.3. O representante da Administracao anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacao das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

12. SANCC)ES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e

da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.1. Deixar de executar total ou parcialmente qualquer uma das
obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;

12.1.2. Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

12.1.3. Fraudar na execucgéo do contrato;

12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. Cometer fraude fiscal;

12.1.6. N&o mantiver a proposta.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infracfes discriminadas no
subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangodes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
12.2.2. Multa moratoéria de 0,5% (cinco décimos de um por cento)

por uma quinzena de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 36



https://www.caceres.mt.leg.br/

_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

12.2.3. Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecucdao total do objeto;
12.2.4. Em caso de inexecuc¢ao parcial, a multa compensatdéria, no

mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma
proporcional a obrigacéo inadimplida;

12.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o
orgao, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao
Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados.

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°

8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

12.3.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos

12.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos
da licitacéo

12.3.3. Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

12.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa

a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de

1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999

12.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administracéo, observado o principio
da proporcionalidade.

13.DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas deste processo correrdo com recursos proprios da
Camara Municipal de Céaceres, nas seguintes dota¢des:
Ficha 18 — 01.031.1001.2001.0000 — 3.3.90.40.00 — SERVICOS DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO
Ficha 17 - 01.031.1001.2001.0000 - 3.3.90.39.00 — OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
14. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
14.1. O pagamento do objeto deste Termo de Referéncia se dara
mensalmente com prazo de até 15 (quinze) dias contados do
recebimento definitivo do objeto.
15.ELABORADO POR
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CLAUDIO ARVELINO SONAQUE
Diretor da Secretaria de Aquisi¢éo, Licitagao, Contrato e Patrimonio

16. APROVADO POR
16.1. Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com o Art. 7°,
paragrafo 2°, inciso I, da Lei de Licitacfes e Contratos.

Céaceres-MT, 07 de Agosto de 2020

RUBENS MACEDO
Presidente da Camara Municipal de Caceres
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

cODIGO
TCE

=m--

DESCRIGCAO

UN

QTD
MENSAL

VALOR
UNITARIO

V.
MENSAL*

V. ANUAL **

1| 335806-2

SERVICO DE LOCACAO DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA -
DO TIPO MULTIFUNCIONAL LASER
MONOCROMATICA, PARA
OUTSOURCING DE  SOLUCAO
MULTIFUNCIONAL - IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO, COPIA, COM
INSTALACAO, CONFIGURACAO,
MANUTENCAO PREVENTIVA,
MANUTENCAO CORRETIVA E
REPOSICAO DE SUPRIMENTOS

UN

R$ 186,00

R$ 930,00

R$ 11.160,00

2| 335811-9

SERVICO DE LOCACAO DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA -
DO TIPO EM MULTIFUNCIONAL
LASER COLORIDA, PARA
OUTSOURCING DE  SOLUCAO
MULTIFUNCIONAL - IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO, COPIA, COM
INSTALACAO, CONFIGURACAO,
MANUTENCAO PREVENTIVA,
MANUTENCAO CORRETIVA E
REPOSICAO DE SUPRIMENTOS

UN

R$ 260,10

R$ 260,10

R$ 3.121,20

3| 429212-0

SERVICO DE IMPRESSAO - EM
IMPRESSORA DEPARTAMENTAL
MULTIFUNCIONAL (IMPRESSAO,
COPIA E DIGITALIZACAO),
MONOCROMATICA.

UN

240.000
(estimativa)

0,05

R$ 12.000,00

4| 429213-8

SERVICO DE IMPRESSAO - EM
IMPRESSORA DEPARTAMENTAL
MULTIFUCIONAL (IMPRESSAO,
COPIA E DIGITALIZACAO),
COLORIDA

UN

3600
(estimativa)

0,26

R$ 936,00

VALOR TOTAL ANUAL

R$ 27.217,20

*O Valor Mensal devera ser preenchido apenas nos itens 1 e 2, utilizando a férmula V. Mensal = V. Unitario x quantidade.

** O Valor Anual devera ser preenchido em todos os itens, utilizando para os itens 1 e 2 (V. Anual = V. Mensal x 12) e 3 e 4 (V. Anual =

V. Unitério x quantidade).
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ANEXO II

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTA-
CAO DE SERVICOS No ... /..., QUE
FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNI-
CIPAL DE CACERES-MT, POR IN-
TERMEDIO DO SEU PRESIDENTE, O
SR. RUBENS MACEDO E A EMPRESA

A Camara Municipal de Caceres-MT, com sede na Rua Cel. José Dulce, S/N, Centro,
CEP: 78.210-056, na cidade de Caceres-MT, inscrita no CNPJ sob 0 n® 03.960.333/0001-
50, neste ato representada por seu Presidente, o Sr. Rubens Macedo, portador da Matri-

cula Funcional n° ... , doravante denominada CONTRATANTE, e o0(a)
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° .............ceceeueee, Sediado(a) na
................................... , EM ..ocveeeceveeeennnn.. doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .......ccccceennee , portador(a) da Carteira de Identidade
NO e , expedida pela (0) ......cccoveuee. ,@CPFN% , tendo em vista o
gue consta N0 Processo N° .........ccccceevvevveeneenn, e em observancia as disposi¢des da Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
10.024, de 20 de setembro de 2019, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n° .......... /20...., mediante as clausulas e condic@es a se-
guir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é o Registro de Precos para futura e eventual con-
tratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos continuos de outsour-
cing de impressao, digitalizacdo e cdpia com fornecimento de equipamentos novos, su-
primentos (exceto papel), assisténcia técnica com reposicdo de todas as partes e pecas dos
equipamentos, software de gestdo e monitoramento para atender as demandas da Camara
Municipal de Caceres-MT, que serdo prestados nas condicGes estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo
e a proposta vencedora, independentemente de transcricéo.

1.3. Objeto da contratacéo:
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ZTm- -

DESCRIC;AO[ Unidade de | Quantidade | Marca | Valor Valor
ESPECIFICACAO Medida Total Unitario

[

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

1.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio
na data de ........... [....... [....... e encerramento em ........... o .. , podendo ser pror-
rogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja auto-
rizacdo formal da autoridade competente, atentando, em especial para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

1.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

1.1.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com infor-
macdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

1.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo man-
tém interesse na realizacdo do servico;

1.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente van-
tajoso para a Administracao;

1.1.5. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorro-
gacdo;

1.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condi¢des iniciais de habilita-
cao.

1.2. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

1.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo adi-

tivo.
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CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
1.4. O valor total da contratacdo é de R$.......... (.....)

1.5. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decor-
rentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, traba-
Ihistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, se-
guro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

1.6. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamen-
taria propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Céaceres-MT, para o exerci-
cio de 20...., na classificacdo abaixo:

FICHA: XXX )

FUNCIONAL PROGRAMATICA: XXXXXXXXXXXXXXX

DESPESA: XXXXXXX

1.7. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos re-
cursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

1.8. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condic@es a ele referentes en-
contram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA -REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

1.9. As regras acerca do reajustamento de pregos em sentido amplo do valor contratual
(reajuste em sentido estrito e/ou repactuacéo) séo as estabelecidas no Termo de Referén-
cia.

CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

1.10. As regras acerca da garantia e manutencao dos equipamentos e servigos contratados
estdo estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato..

CLAUSULLA OITAVA — MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCA-
LIZACAO

1.11. O modelo de execugéo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os

materiais que serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo

pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRA-
TADA

1.12. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

1.13. As sanc0es relacionadas a execuc¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
1.14. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido:

1.14.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos
incisos | a X1l e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital,

1.14.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso |1, da Lei n° 8.666, de 1993.

1.15. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

1.16. ACONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

1.17. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido de Relatério indicativo
dos seguintes aspectos, conforme 0 caso:

1.17.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
1.17.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

1.17.3. Indenizacgdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDACOES E PERMISSOES

1.18. E vedado 8 CONTRATADA interromper a execucio dos servicos sob alegacio de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

1.19. E vedado 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para
qualquer operacao financeira, nos termos e de acordo com o0s procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

1.20. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MPDG n° 05, de 2017.
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1.21. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

1.22. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

1.23. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposic¢oes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990
— Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

1.24. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial dos Municipios de Mato Grosso, no prazo previsto na Lei n°
8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

1.25. E eleito o Foro da Comarca de Caceres-MT para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacéo,
conforme art. 55, §2° da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
ASS.:
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Nome Completo:
CPF:
RG:

Ass.:
Nome Completo:
CPF:
RG:
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ANEXO 111

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.o........

A Camara Municipal de Céaceres-MT, com sede na Rua Coronel José Dulce, S/N, Centro,
CEP: 78.210-056, na cidade de Caceres-MT, inscrito(ad) no CNPJ/MF sob o n°
03.960.333/0001-50, neste ato representada por seu Presidente, o Sr. Rubens Macedo,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica,
para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /20..., publicada no ...... de .....[....[120....., processo
administrativo n° ........ , RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracGes, no
Decreto Municipal n°® 157 , e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacao de servicos continuos de
outsourcing de impressao, digitalizacdo e copia com fornecimento de equipamentos
novos, suprimentos (exceto papel), assisténcia técnica com reposicdo de todas as par-
tes e pecas dos equipamentos, software de gestdo e monitoramento para atender as
demandas da Camara Municipal de Caceres-MT, que serdo prestados nas condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital, especificados nos itens do

Termo de Referéncia, anexo |, do edital de Pregdo n° .......... /20..., que € parte inte-
grante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcri-
cdo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacbes do objeto e as demais condi¢des ofer-
tadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

ITEM DESCRIQAO[ Unidade | Quantidade Marca Valor Valor
ESPECIFICACAO | de Medida Unitario Total
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos
consta como anexo a esta Ata.

ORGAO GERENCIADOR

3.1. O 6rgdo gerenciador sera a Camara Municipal de Caceres-MT.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacéo.

VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da sua
assinatura ndo podendo ser prorrogada.

REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracéo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em inter-
valos ndo superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade
dos precos registrados nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual re-
ducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto re-
gistrado, cabendo a Administracdo promover as negocia¢des junto ao(s) fornece-
dor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mer-
cado por motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para
negociar(em) a reducéo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo
mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir
seus precos aos valores de mercado observara a classificacdo original.

6.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir 0 compromisso, 0 0rgao gerenciador podera:
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6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica-
cao ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagcdo da penalidade
se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportuni-
dade de negociacdo.

6.6. N&o havendo éxito nas negociagdes, 0 6rgao gerenciador devera proceder
a revogacao desta ata de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para ob-
tencdo da contratacdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condicOes da ata de registro de precos;

6.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese deste se tor-
nar superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de cele-
brar contrato administrativo, alcancando o 6rgdo gerenciador e érgao(s) par-
ticipante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2
e 6.7.4 serd formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contradi-
torio e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveni-
ente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da
ata, devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas no Edital.

7.1.1. As san¢Oes do item acima também se aplicam aos integrantes do
cadastro de reserva, em pregao para registro de precos que, convocados,
ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente, nos termos
do art. 49, 81° do Decreto n® 10.024/19.

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 48



https://www.caceres.mt.leg.br/

_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

7.2. E da competéncia do 6rgéo gerenciador a aplicacdo das penalidades decor-
rentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas
hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos érgdos par-
ticipantes, caso no qual caberd ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da pena-
lidade.

7.3. O orgéo participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no Decreto Municipal n® 157/2019, dada a necessidade de ins-
tauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condicBes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condicBes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Re-
feréncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro
de pregos, inclusive o acréscimo de que trata 0 § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

8.3. No caso de adjudicacédo por preco global de grupo de itens, so serd admi-
tida a contratacdo dos itens nas seguintes hipdteses.

8.3.1. contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢oes de
quantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao
vencedor seja 0 menor pre¢o valido ofertado para 0 mesmo item na fase de
lances

8.4. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos
licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servigos com precos iguais ao do licitante
vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Caceres-MT, de de 20

Camara Municipal de Caceres-MT
Presidente
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CONTRATADA
Representante Legal

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
Nome: Nome:

CPF: CPF:

RG: RG:
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